Starszy referent ds. ksiegowosci i administracji w Zespole Szkét Nr 1 w Piasecznie — 0,75 etatu

Wymagania:

- wyksztatcenie co najmniej $rednie, ekonomiczne lub administracyjne,

- znajomos$¢ przepisdw ustawy o zamoéwieniach publicznych,

- znajomos$¢ przepiséw z zakresu administracji bezpieczenstwa informacji,
-znajomos$¢ Systemu Informaciji Oswiatowej

- znajomos$¢ obstugi urzgdzen biurowych,

Zakres gtéwnych zadan wykonywanych na stanowisku:
-prowadzenie kasy, wptaty i wyptaty

- ewidencja rejestrow VAT

- rozliczanie czynszu i najmu

-prowadzenie ksiegowosci i rachunkowosci szkoty
-obstuga sekretariatu

WYMAGANE DOKUMENTY | OSWIADCZENIA:
- list motywacyjny
- CV z opisem przebiegu pracy zawodowe;.

Wymagane dokumenty nalezy ztozy¢ w sekretariacie szkoty (Zespdt Szkét Nr 1; 05-500 Piaseczno,
ul. Szpitalna 10) lub przesta¢ pocztg elektroniczng w terminie do dnia 20 sierpnia 2018 r. na adres:
rekrutacja@zs1piaseczno.pl.

Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie szkoty dnia 21 sierpnia 2018 r. o godzinie 10.00.

O terminie rozmowy kwalifikacyjnej kandydaci zostang powiadomieni indywidualnie.

Dodatkowe informacje mozna uzyskac pod numerem telefonu 22 756 74 32



