Dyrektor Zespolu Szkol Nr 1 w Piasecznie

ul. Szpitalna 10

OGLASZA NABOR NA STANOWISKO
REFERENT DS. FINANSOWYCH (PLAC)

1. Wymagania:
e obywatelstwo polskie,
e wyksztalcenie co najmniej $rednie,
e pelna zdolno$¢ do czynno$ci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,

2. Wymagania dodatkowe:
e  znajomos¢ przepisOw prawa pracy
e samodzielno$¢ w wykonywaniu zadan, umiejetnosé pracy w zespole,
e rzetelno$¢ i sumienno$é przy wykonywaniu powierzonych obowigzkéw

3. Zakres wykonywanych zadan:
e naliczanie wynagrodzen pracownikom zespotu
e rozliczanie miesi¢czne sktadek pracownikoéw odprowadzanych do ZUS
e prowadzenie dokumentacji ubezpieczeniowej /zgtoszenia i wyrejestrowania z ubezpieczen spotecznych
i zdrowotnych pracownikow
rozliczanie podatku do urz¢du skarbowego
rozliczanie PEFRON
sporzadzanie sprawozdan
wystawianie drukéw RP-7 0 wynagrodzeniu
wystawianie zaswiadczen
analiza ptac

4, Wymagane dokumenty:
e dokumenty poswiadczajace wyksztalcenie,
oswiadczenie o niekaralno$ci za przestepstwa popelnione umyslnie,
o$wiadczenie o petnej zdolnosci do czynnos$ci prawnych i korzystaniu z petni praw publicznych,
oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji,
inne dokumenty poswiadczajace kwalifikacje i umiejetnosci.

5. Dodatkowe informacje:
e  praca W wymiarze petnego etatu.

Wymagane dokumenty nalezy przesta¢ na adres rekrutacja@zs1piaseczno.pl do dnia 15.12.2023

Zgloszenia, ktore wptyna do Zespotu Szkot Nr 1 po wyzej wymienionym terminie, nie beda
rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publiczne;j
(http://bip.piaseczno.pl) oraz na tablicy informacyjnej Zespotu Szkot Nr 1 w Piasecznie, ul. Szpitalna 10.
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